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Revisado Direccion Académica y Coordinacién de master
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Revision Fecha Descripcion de cambios
01 30/01/2023 Redaccién del procedimiento

1. Objetivo

- Establecer las acciones que regulan y gestionan la realizacion del Trabajo Final de Grado y
Trabajo Final de Master.

2. Responsabilidades

Directora Responsable del proceso: planificacién, coordinacion y revision
Académica del proceso.
Revision y, si procede, propuesta de actualizacion o reforma de
las normativas de TFG y TFM.

Consejo Académico Si procede, aprobacion de las modificaciones en la normativa
de TFG y/o TFM.
Aprobacion del calendario de evaluacion del TFG y TFM.
Coordinacion de grado Actualizacién informacién publica sobre el TFG y TFM.
y/0 master Creacion del campus virtual del TFG y TFM.
Organizacion de seminarios y conferencias vinculadas al TFG y
TFM.
Personal docente e Redaccidn del plan docente.
investigador Coordinacion de los TFG y TFM asignados.
En algunos casos, introduce la calificacién en el acta de
evaluacion.

Asignacion del profesorado para tutorizar los TFG y TFM de
las titulaciones.

Designar los miembros de los tribunales de evaluacion del TFG
y del TFM.

Tutores/as de TFG o TFM Orientacién y seguimiento del TFG y TFM de los estudiantes.
Calificacién del TFG y TFM e incorporacion de la nota al acta de
evaluacion.

Tribunal de defensa del TFG Evaluar el TFM y emitir el acta de evaluacion.

o TFM

3. Partes interesadas en el proceso

- Estudiantes
- Personal docente e investigador
- Personal de administracion y servicios
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4. Entrada en el proceso
- Planes docentes
- Normativa sobre el trabajo final de grado a las ensefianzas de Barcelona Culinary Hub
- Normativa reguladora de los trabajos final de master de Barcelona Culinary Hub
5. Salidas del proceso
- Trabajos finales de grado
- Trabajos finales de master
- Resultados de los estudiantes
6. Normativa, guias y directrices
- Normativa sobre el trabajo de fin de grado en las ensefianzas de Barcelona Culinary Hub
- Normativa reguladora de los trabajos de fin de master de Barcelona Culinary Hub
7. Procesos relacionados
- Proceso Transversal UB: PTD.3.4: Trabajo fin de grado o Trabajo fin de master
- PEC 060: Programacion docente del grado y masteres
- PECO061: Evaluacién de los aprendizajes de los estudiantes
- PECO021: Seguimiento y mejora de los titulos de grado y master
- PEC 140: Informacidén Publica: comunicacién
8. Fases del proceso
Accion Descripcion Responsables Plazos
Revisiony, si procede, | La Directora Académica revisala _
modificacién y normativa de TFG y TFM vy, si D1re§tora
aprobacién de la procede, previa consulta a la Académica
normativa para la coordinacién de grado y master, S
realizacion de los propone modificaciones. Coordinacion de Cuando sea
TFG y TFM grado y master necesario
En caso que se presenten
modificaciones, se aprueban por Consejo
Consejo Académico y la Directora Académico
Académica informa a Junta.
Delegacion de las La Directora Académica o Directora
funciones de coordinacién de grado y master Académica
coordinacién de TFG pueden delegar la tarea de Cuando sea
o TFM coordinacion del TFG y TFM | Coordinacién de necesario
nombrando un/a coordinador/a gradoy
especifico para la titulacion. masteres
Redaccién del plan El PDI responsable del TFG y TFM
docente del TFG y redacta el plan docente, y establece
TFM los criterios de asignacion, las PDI Mayo
normas de presentacién y las de
evaluacion.



https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D34_TFG-TFM_V01.pdf/788a7dcf-d243-b3ec-b775-bdb4fd6bc47b
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
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Actualizacién de la La coordinacién de grado y master L
. - . . 2 L7 Coordinacion Cuando
informacién revisa la informacién publica del de orado hava
publica sobre el TFGy del TFM, y comunica las rr?éstery cam%)’ios
TFGy TFM actualizaciones.
Organizacion de Se organizan conferencias y
seminarios y seminarios vinculados al TFG y| Coordinacion Durante el
conferencias sobre TFM y se publican sus fechas a de gradoy curso
el TFGy TFM través del campus virtual. master académico
Asignacion de El personal PDI asigna los/las
tutores/as del TFG tutores/as del TFG y TFM del Inicio del
y TFM alos alumnado en funcién de los PDI semestre
estudiantes criterios  establecidos en la
matriculados titulacidn.
Creacion y seguimiento | La coordinacion de grado o master
del campus virtual del | habilita un campus virtual para la Coordinacién .
L Inicio del
TFGy TFM comunicacion con los y las de grado o
: semestre
estudiantes y para la entrega de los master
trabajos.
Actualizacién y Los/las PDI revisan las rubricas de ..
C L, . Inicio del
publicacién de evaluacién; si  procede, las PDI
o ) . semestre
las rubricas actualizan y publican.
Tutorizacién del TFG Los/las tutores/as del TFG y del
y TFM TFM orientan el trabajo de los y las Durante el
i Tutores/as
estudiantes, y hacen un semestre
seguimiento de su evolucion.
Presentacion del TFG Los TFG y TFM deberan entregarse Segln el
y TFM através del campus del TFG y TFM calendario
de la titulacion. PDI establecido
por el
centro
Constitucion del El personal PDI forma los Segln el
tribunal de tribunales de evaluacion calendario
evaluacion del TFGy atendiendo a la normativa del PDI establecido
TFM centro. por el
centro
Defensa del TFGy TFM | El tutor o tutora del TFG y TFM
debe autorizar la defensa del
trabajo final de curso; si procede, Tutores Segun el
emite un informe en el que se TFG/TFM calendario
podrd valorar el proceso de establecido
elaboracion del trabajo, el cual Tribunal de por el
podra ser tenido en cuenta por evaluacion centro
parte del tribunal para la fijacion
de la nota.
Evaluacién del TFGy La evaluacion de la defensa oral del
TFM TFG y TFM corre a cargo de un
tribunal de evaluacién, el cual . Segun el
. . c Tribunal de .
emite un informe de evaluacién e - calendario
) e evaluacion .
incorpora la calificacidn final en el establecido
acta de evaluaciéon. En algunas PDI por el
titulaciones, es el personal PDI centro
quien incorpora la calificacién al
acta.
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Las reclamaciones respecto a las
calificaciones del TFG y TFM se
gestionan de la misma manera que
las asignaturas ordinarias
siguiendo los procedimientos
establecidos en el PEC061.
Depésito digital delos | EI ~ tribunal de  evaluacion
TFG y TFM con mejor recomienda la publicacién de los
calificacion TFG y TFM con una calificacion
superior a 9 en el depésito digital
con la aprobacion del tutor/a.

El personal PDI comunica via email Después de
la posibilidad de publicar estos PDI la
trabajos en el deposito digital. calificacion
El personal PDI debe entregar a final

los/las estudiantes interesados/as
el documento de cesiéon de
derechos, que deben firmar y
enviar de nuevo al PDI junto con el
TFG o TFM final.

8.1 Revision y mejora del proceso
Revision y mejora La Directora Académica revisa el
del proceso proceso a partir de las reuniones
con el PDI teniendo en cuenta:

e Losindicadores

e Lasincidencias

e Quejas y sugerencias de los

estudiantes y profesorado.

Posteriormente, el o) la

responsable del proceso elaborara

un informe de revisién de éste
i i A Directora

(pla.mtllla) y si procede presentara Académi Anualmente

acciones de mejora. Cademica

El informe se enviara a la Comision
de Calidad para su valoraciéon y
posterior integracién al informe de
revision del SAIQU.

La  Comisién de  Calidad
incorporard las acciones de
mejora al Plan de Mejora del
SAIQU.

9. Indicadores asociados al proceso

Codigo Indicadores TFG/TFM Aceptacion Meta
IN_PEC062_01 | Porcentaje de estudiantes que presentan el TFG 80% 90%
respecto del total de estudiantes matriculados
IN_PEC062_02 | Tasa de rendimiento del TFG del grado por afio 80% 90%
académico




tutores/as
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IN_PEC062_03 | Porcentaje de estudiantes que presentan el TFM 75% 85%
respecto del total de estudiantes matriculados
IN_PEC062_04 | Tasa de rendimiento del TFM de los masteres por 70% 85%
afio académico
IN_PEC062_05 | Grado de satisfaccion del TFG 3,5 4,5
IN_PEC062_06 | Grau de satisfacciéon del TFM 3,5 4,5
10. Evidencias documentadas asociadas al proceso
2 Ny Gestor
Cadigo Documento Ubicacion ‘.
documentacion
DOC_PEC062_01 | Plan docente del TFG o TFM File Server SAIQU | PDI
DOC_PEC062_02 | Normativa reguladora del TFG de File Server SAIQU | Directora
BCH Académica
DOC_PEC062_03 | Normativa reguladora de los TFM en | File Server SAIQU | Directora
BCH Académica
DOC_PEC062_04 | Depésito Digital de TFG Campus virtual Centro de
Recursos
DOC_PEC062_05 | Deposito Digital de TFM Campus virtual Centro de
Recursos
DOC_PEC062_06 | Listado de los TFG presentados por | File Server SAIQU | PDI
curso académico
DOC_PEC062_07 | Listado de los TFM presentados por | File Server SAIQU | PDI
curso académico
DOC_PEC062_08 | Trabajos Finales de Grado File Server SAIQU | PDI
DOC_PEC062_09 | Trabajos Finales de Master File Server SAIQU | PDI
DOC_PEC062_10 | Informes de evaluacién de los File Server SAIQU | PDI




