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1. Objetivos

— Establecer los perfiles de ingreso y los criterios de seleccion y admision de los estudiantes
de masteres universitarios.

— Definir las acciones para llevar a cabo la preinscripcidn, seleccién, admision y
matriculacion de los estudiantes de master de Barcelona Culinary Hub.

2. Responsabilidades

Directora Académica Responsable del proceso: Definir, planificar y gestionar el
procedimiento de preinscripcidn, seleccién y matriculacién
de los masteres y revision y mejora del proceso.

Definicion del perfil de ingreso, criterios de acceso y
selecciéon de los estudiantes de master.

Recogida de datos e indicadores de la matriculacion.

Valorar los resultados del proceso de preinscripcion,
admision y matricula.

Presentacion de los resultados de la matriculacién a la Junta
de Centro.

Secretaria Académica Gestion de la preinscripciéon y la matriculaciéon de los
estudiantes de masteres.

Recogida de datos e indicadores de la matriculacion.

Departamento de Marketing Difusion del procedimiento y del calendario de matriculacion

y Comunicacion en la pagina web.

Admisiones Seleccionar los estudiantes preinscritos.

Junta del Centro Aprobacion de los perfiles de ingreso de los masteres en la
memoria de verificacion.

Técnica de calidad Dar soporte técnico en distintas fases del proceso.

3. Partes interesadas en el proceso

- Estudiantes
- Personal de Administracion y Servicios
- Entornos web

- Planificacién académico docente de la UB
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4. Entradas en el proceso
- Memoria de verificacidn (perfil de ingreso, requisitos de acceso y criterios de seleccion y
admisioén).
- Calendario marco de la UB
- Calendario de preinscripcidon y matriculacién de los masteres del centro
5. Salida del proceso
- Perfil de ingreso de los estudiantes de masteres
- Estudiantes admitidos
- Estudiantes matriculados
6. Informacion de entrada al proceso, normativas y directrices
- Normativa UB sobre matricula de los masteres oficiales
7. Procesos relacionados
- Proceso transversal FPT31: Pruebas de acceso grados universitarios y criterios de
admision masteres universitarios
- PEQO021: Seguimiento y mejora de los titulos de grados y masteres
- PEQ 030: Definicién del perfil de ingreso, admisién y matriculacién de los estudiantes de
grado
8. Fases del proceso
8.1 Definicion del perfil de ingreso de las titulaciones
Acciones Descripcion Responsable Plazos
Definicidn del perfil de El perfil de ingreso de los y las
ingreso de los y las estudiantes de una titulaciéon de
estudiantes del master y master y los criterios de admision Cuando se
de los criterios de y seleccidn se define en el marco ) presente
admision y seleccidén al del disefio de la nueva titulacién a Dlregtora una nueva
master cargo de la Directora Académica, Académica titulacion
responsable del disefio y de la (mar.zo-
- . abril)
redacciéon de la memoria de
verificacion de la nueva titulacidn.
Aprobacion del perfil de El perfil de ingreso y los criterios Cuando se
estudiantes y los de admisidén y seleccion se valida presente
criterios de admisién y en el momento que la Junta del Junta del una nueva
selecciéon Centro aprueba la memoria de Centro titulacion
verificacidn en la que aparece. (marzo-
abril)
Difusion del perfil de Entornos web de la UB incorpora Después
ingreso y de los criterios el perfil de ingreso de la memoria | Entornos web dela
de admisidén y seleccién de verificacién en la pagina web UB aprobacién
de la titulacion. del titulo



http://www.ub.edu/acad/noracad/welcome.html
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D31_Proves%2Bacc%C3%A9s%2Bgraus%2Bi%2Bcriteris%2Badmissi%C3%B3%2Bm%C3%A0sters%2B_V01.pdf/a600aaeb-b825-4b46-0035-ad1db2c1527e
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
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8.2 Seleccion, admision y matriculacion de los estudiantes

Ninguno de los masteres del centro requiere una prueba especifica para el acceso.

Acciones Descripcion Responsable Plazos
Definicion del La Directora Académica establece
calendario y el calendario y el procedimiento
procedimiento de de preinscripcion y matricula de Directora
preinscripcién y los  masteres dentro  del Académica Enero
seleccion de los calendario marco establecido por
estudiantes la UB y los criterios de gestion
académica.
Difusién del El Departamento de Marketing y
procedimiento de Comunicacion informa del Departamento
preinscripcion calendario y el procedimiento de de Marketing Febrero
preinscripcién a través de los y
canales de difusién disponibles Comunicacién
(web y redes).
Seleccidn de los Admisiones valora las solicitudes
estudiantes de preinscripcion y adopta las
preinscritos resoluciones sobre la admision de . .
. , o Admisiones Marzo-Junio
los estudiantes, segun los criterios
de admisién establecidos en el
master.
Notificacién de la Admisiones comunica a los
admision de los estudiantes su admision, les
estudiantes informa sobre el procedimiento Admisiones Marzo-Junio
para confirmar la plaza y, si
procede, les requiere la
documentacion pendiente.
Verificacion de la La Secretaria Académica revisa la
documentacién de documentacién entregada por los Secretaria Antes de la
los estudiantes estudiantes durante el proceso de Académica matricula
admitidos preinscripcidn.
Matriculacion de La Secretaria Académica
los estudiantes formaliza la matricula del Julio -
estudiante dentro del calendario Secretaria Septiembre
establecido y el estudiante aporta Académica Febrero
los originales de la (ampliaciones)
documentacién requerida.
8.3 Revision y mejora del proceso
Accién Descripcion Responsabilidad Plazos
Difusion de Los datos e indicadores de matricula de
los datos e las ensefanzas de master se difunden a los Directora
indicadores grupos de interés a través: Académica .
de - Junta de Centro Diciembre
matricula - Coordinacién de Masteres Coordinacion
- Informes de Seguimiento de Centro
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Revisién y
mejora del
proceso

La Secretaria Académica revisara el
proceso a partir de las evidencias
recogidas, los indicadores del SAIQU y los

Secretaria
Académica

Anualmente

indicadores del plan director de la
Barcelona Culinary Hub, y elaborara un
informe de revision del proceso (plantilla),
y si es necesario, presentardacciones de
mejora.

El informe se enviara a la Comisiéon de
Calidad para su valoracién y laposterior
integracion al informe de revision del
SAIQU.

La Comision de Calidad incorporara las
acciones de mejora al Plan de Mejoradel
SAIQU.

Posteriormente, el responsable del proceso
elaborara un informe de revision del
proceso (plantilla), y si es necesario,
presentara acciones de mejora.

El informe se enviard a la Comisién de
Calidad para su valoracion y laposterior
integracion al informe de revision del
SAIQU.

La Comision de Calidad incorporara las
acciones de mejora al Plan de Mejora del
SAIQU.

9. Indicadores asociados al proceso

Meta
75%

Indicador

Porcentaje de estudiantes matriculados de nuevo
acceso respecto al nimero de plazas

Porcentaje de estudiantes matriculados frente al
alumnado preinscrito.

Codigo
IN_PEC040_01

Aceptacion
50%

IN_PEC040_02 30% 50%

10.Evidencias

Gestor
documentacion

Cddigo Documentacion Ubicacion

DOC_PEC040_01 | Informacién publica sobre el perfil Web
de ingreso, los requisitos de acceso y
los criterios de seleccién y admision
del master

Procedimiento general y calendario
de preinscripcién y matriculacién de
las ensefianzas de masteres

Informe de seguimiento de centro

Secretaria
Académica

File server
SAIQU

DOC_PEC040_02 .
Secretaria

Académica

DOC_PEC040_06 File server

SAIQU

Técnica de
calidad



https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx

