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1. Objetivo

- Establecer el proceso en el que se define el perfil de ingreso alas ensefnanzas de grado
y se determinan las acciones para la admision y la matriculacién de los estudiantes de
grado.

2. Responsabilidades

Directora Académica Responsable del proceso: Definicion del procedimiento y
calendario de la matricula, revisién y mejora del proceso.
Definicion del perfil de ingreso de la nueva titulacion.
Valoracion de datos e indicadores de la matriculacidn.
Presentacion del informe de los resultados de la matriculacion
ala Junta del Centro.

Secretaria Académica Gestién de la preinscripcién y la matriculacion de los
estudiantes de grado.
Recogida de datos e indicadores de la matriculacion.

Coordinadora Académica Orientacion y soporte durante el proceso de matriculacién del

alumnado.
Departamento de Difusién del procedimiento y del calendario de matriculacién
Marketing y en la pagina web.
Comunicaciéon Difusién del perfil de ingreso en el Salé de I'Ensenyament
Admisiones Organizaciony conduccidn de la sesion informativa previaala
matricula.
Soporte previo y durante todo el proceso de matriculacién.
Junta del Centro Aprobacidn del perfil de ingreso de la titulacién de la memoria
de verificacion.
Técnica de calidad Soporte técnico en diversas fases del proceso.

3. Partes interesadas en el proceso
- Estudiantes

- Personal de Administracion y Servicios
- Planificaciéon académica de la UB

- Gestion académica de la UB

4. Entrada en el proceso

- Memoria de verificacion (perfiles de ingreso y criterios de admision)
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- Calendario marco de la UB
- Listas de admitidos

5. Salida de proceso

- Perfil de ingreso de los estudiantes a grado
- Calendario de matriculacion

- Estudiantes admitidos

- Estudiantes matriculados

6. Normativa, guias y directrices

- Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa basica de los

procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado
- Normativa de matricula / Informacién para la matricula de las ensefianzas de grado (UB)

- Normativa reguladora del nimero maximo de créditos a matricular en las ensefianzas
oficiales de grado (UB)

- Normativa de permanencia de la Universitat de Barcelona para estudiantes que cursen
grados y masteres universitarios

7. Procesos relacionados

- Proceso transversal: PTD.3.1 Pruebas de acceso grados universitarios y criterios de
admisién masteres universitarios

- PEQ021: Seguimiento v mejora de los titulos de grados v masteres
- PEQ 040: Definicién del perfil de ingreso, admisidn, seleccién v matriculaciéon de los
estudiantes de masteres

8. Fases del proceso

8.1. Definiciony difusion del perfil de acceso

Accion Descripcion Responsabilidad Plazos
Definicion del El perfil de ingreso de los
perfil de estudiantes de una titulacién de
X ! Cuando se
ingreso de la grado se define en el marco del resente
titulacion disefio de la nueva titulacién a : p
. L Directora una nueva
cargo de la Directora Académica, (s . g
o Académica titulacién
responsable del disefio y de la (marzo-
redaccion de la memoria de abril)
verificacibn de la  nueva
titulacién.
Aprobacién El perfil de ingreso se aprueba Cuando se
dela en el momento que la Junta del presente
memoria de Centro aprueba la memoria de del C una nueva
verificacién verificacién en la que aparece. Junta del Centro titulacion
(marzo-
abril)



https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2014-6008
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2014-6008
http://www.ub.edu/acad/noracad/matricula/welcome.html
http://www.ub.edu/acad/grau/matricula/matricula.html
http://www.ub.edu/acad/noracad/limits_matricula_grau.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/limits_matricula_grau.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/permanencia_1213.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/permanencia_1213.pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D31_Proves%2Bacc%C3%A9s%2Bgraus%2Bi%2Bcriteris%2Badmissi%C3%B3%2Bm%C3%A0sters%2B_V01.pdf/a600aaeb-b825-4b46-0035-ad1db2c1527e
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D31_Proves%2Bacc%C3%A9s%2Bgraus%2Bi%2Bcriteris%2Badmissi%C3%B3%2Bm%C3%A0sters%2B_V01.pdf/a600aaeb-b825-4b46-0035-ad1db2c1527e
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D31_Proves%2Bacc%C3%A9s%2Bgraus%2Bi%2Bcriteris%2Badmissi%C3%B3%2Bm%C3%A0sters%2B_V01.pdf/a600aaeb-b825-4b46-0035-ad1db2c1527e
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
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Difusion del

Entornos web de la UB incorpora

del folleto del
I'Ensenyament.

Salo de

perfil de el perfil de ingreso de la
ingreso memoria de verificacién en la
s . , Entornos web ,
pagina web de la titulacion. Después de
El departamento de Marketingy | Departamento de la c
C - ) aprobacién
Comunicacién difunde el perfil Marketing y .
. . 2y del titulo
de ingreso de los grados a través Comunicacién

8.2. Admision de los estudiantes

Cuando el grado sea oficial, el proceso de seleccion y admision de los estudiantes estara
regulado por el gobierno autonémico mediante la oficina de preinscripcién del sistema
universitario catalan. A partir de ese momento, Gestion Académica de la UB librara a la
Secretaria Académica del centro las listas de los estudiantes admitidos para matricular
(estudiantes procedentes de las vias de acceso de PAU, mayores de 25 afios y mayores de 45

afios).

Hasta entonces, el centro participard en el proceso de admision, ya sean estudiantes
procedentes de las vias mencionadas anteriormente, estudiantes mayores de 40 afios o bien
estudiantes que acrediten experiencia laboral o profesional.

8.3. Matriculacion de los estudiantes admitidos

El grado que ofrece el centro no requiere una prueba especifica para acceder a él.

Accion Descripcion Responsabilidad Plazos
Definicion del La Secretaria Académica,
calendario y conjuntamente con la Directora Después de
del Académica, establecen el Secretaria que la UB
procedimiento calendario y definen el Académica apruebe el
de matricula procedimiento de matriculacién L, calendario
en base al calendario marco de la Ges‘flop marco
Universitat de Barcelona y los Académica (abril)
criterios que establezca Gestion
Académica.
Difusion del El procedimiento y el calendario Secretaria
calendario y de matricula se difunde a través Académica
procedimiento de de la pagina web del centro, con Finales
matriculacion acceso a la titulacidn. Departamento junio
Marketing y
Comunicacién
Matriculacion de los estudiantes de nuevo acceso
Accion Descripcion Responsabilidad Plazos
Asignacion de Una vez se dispone de los listados
matricula para de alumnado, la Secretaria Secretaria _
alumnado de Académica asigna dia y hora de Académica Julio
nuevo acceso matricula a cada estudiante.
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Sesiones de
informacién previa
a la matriculacion

El departamento de admisiones
informa del procedimiento de
matriculacion a los estudiantes
admitidos en una sesién
informativa previa a la
matriculacion.

Admisiones

Julio

Matriculaciéon

El proceso de matriculacién del
alumnado de nuevo acceso se
lleva a cabo con el soporte de la
Secretaria Académica durante los
dias establecidos.

Secretaria
Académica

Julio

El proceso de matriculacion para los siguientes cursos académicos se establecera a medida
que estos se vayan implementando.

8.1 Revision y mejora del proceso

Accion

Descripcion

Responsabilidad

Plazos

Difusion de los
datos e indicadores
de matricula

Los datos e indicadores de matricula
de las enseflanzas de grado se difunden
alos grupos de interés a través:

- Presentaciéon de datos alaJunta del
Centro.

- Presentacién de datos al Consejo
Académico/Coordinacion de
Masteres.

- Informes de
Centro.

Seguimiento de

Directora
Académica

Coordinaciéon
masteres

Diciembre

Revision y mejora
del proceso

La Secretaria Académica revisara el
proceso a partir de las evidencias
recogidas, los indicadores del SAIQU y
los indicadores del plan director de
Barcelona Culinary Hub y elaborara un
informe de revisibn del proceso
(plantilla), y si es necesario, presentara
acciones de mejora.

El informe se enviara a la Comision de
Calidad para su valoracién y Ila
posterior integracién en el informe de
revision del SAIQU.

La Comision de Calidad incorporara las
acciones de mejora al Plan de Mejora
del SAIQU.

Posteriormente, el responsable del
proceso elaborard un informe de
revision del proceso (plantilla), y si
procede, presentard acciones de
mejora.

El informe se enviara a la Comision de

Secretaria
Académica

Anualmente
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Calidad para su valoracion y la
posterior integracién en el informe de
revision del SAIQU.

La Comision de Calidad incorporara las
acciones de mejora al Plan de Mejora
del SAIQU.

9. Indicadores asociados al proceso

Codigo Indicador Aceptacion Meta
IN_PEC030_01 | Porcentaje de acceso en primera opciéon 75% 90%
IN_PEC030_02 | Porcentaje de estudiantes de nuevo ingreso 50% 100%
matriculados respecto al nimero de plazas
ofertadas

10. Evidencias documentadas asociadas al proceso

Cadigo Documentacion Ubicacion Gestor 0a
documentacion
DOC_PEC030_01 Perfil de ingreso de los estudiantes Web Dlrec,tor.a
del grado Académica
DOC_PEC030_03 | Frocedimiento y - calendario de | gy oo yer saqu | SCCTEtaria
matricula por curso académico Académica
Informe de los resultados del proceso | . Técnica de
DOC_PECO30_04 de matriculacion del curso académico File server SAIQU | caigaq
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DOC_PEQ030_05

Acta presentacio dels resultats de
matricula a Junta Academica

Sharepoint SAIQU

Secretaria

DOC_PEQ030_06

Informe de seguiment de Centre

Sharepoint SAIQU

Técnica unitat



https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx

